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Inledning

En av aspekterna som gor en rapport till en vetenskaplig rapport dr notsystemet, d.v.s. det system som
gor lasaren medveten om vilka kéllor du som forfattaren har anvént och pa vilket sitt. Notsystemet
ar alltséd en service till ldsaren och maste darfor fungera pa ett stringent sitt.

Det finns idag tva dominerande notsystem, Oxford- och Harvardmetoderna. Detta dokument handlar
enbart om det sistndmnda. En viktig skillnad mellan de olika systemen dr att Harvardmetoden lagger
over mer arbete hos ldsaren: Det dr upp till ldsaren att soka i referenslistan istdllet for att fa alla
uppgifter i texthdnvisningen. Att lasaren ska kunna koppla samman namnet och artalet med ratt kélla
1 referenslistan blir viktigt.

Eftersom Harvardmetoden ér ett principiellt skrivsétt och inte en metod utan flera, aterges endast det
mest centrala 1 denna lathund.

Texthanvisningen
Allmant om hur hédnvisning till kallor gérs

Nér du hénvisar till kéllor 1 text enligt Harvardsystemet kan du gora det pa tva olika sitt. Det ena
sattet kallas indirekt hinvisning, d.v.s. kdllan utgor enbart en upplysning om varifrdn texten &r tagen.
Indirekt hiinvisning innebir att du skriver forfattarens' efternamn, komma (,) och artal inom parentes
i slutet av respektive stélle dar kéllan diskuteras. Exempel: “Internetanvéindande har 6kat med 5 %
pa ett ar (Andersson, 2010)”.Det andra sittet dr direkt hinvisning, vilken innebér att lite mer fokus
liggs pa vad en viss killa vill sdga och hur den siger det’. Detta skrivsitt medfor att artalet skrivs
inom parentes i1 anslutning till forfattarens namn. Exempel: Andersson (2010) skriver att
internetanviandandet har 6kat med 5 % pa ett ar. Ett annat skrivsitt, som kan sdgas vara ett mellanting
mellan de tva dr att du talar om sjélva studien (rapporten, utvarderingen etc.) istéllet for forfattaren.
Ett exempel pé detta blir: ”En svensk studie (Andersson, 2010) visade att internetanvédndandet har
okat med 5 % pa ett ar.” Eftersom de olika sétten har lite olika mening, bor du inte blanda dem for
samma forfattare 1 samma stycke, om du inte medvetet vill géra skillnad i hur killan anvénds.

Det hiinder forstds att du kommer skriva flera meningar i foljd frin en och samma killa®. Forsta
meningen blir da enligt stycket ovan. De efterféljande meningarna skriver du pa lite olika sitt,
beroende pa om du anvinder direkt eller indirekt hdnvisning. Exempel pé foljdmening vid direkt
hénvisning (hdr vet du att Andersson (2010) identifierar sig som kvinna): Hon péapekar att
internetanviandningen uppvisar bade demografisk och geografisk spridning. Du kan &ven skriva
”Andersson papekar att...”, d.v.s. du upprepar kédllan utan artal. Vid indirekt hdnvisning har du 1
princip tvé val. Endera upprepar du kéllan med forfattarens efternamn, komma (,), och artal inom
parentes, eller sa skriver du, och d& endast om den péafoljande hinvisningen rérande samma kélla
ligger pa i samma stycke pd samma sida, “ibid.*” inom parentes istillet for forfattarens efternamn,
komma (,) och értal. Om din forsta mening &r av typen “direkt men indirekt”, dr ett lampligt skrivsétt
”Studien [eller: denna studie] kom dven fram till att...]. De olika sétten sammanfattas i Figur 1.

! Finns ingen forfattare ar det utgivaren som du anger, t.ex. en organisation, ett foretag eller en tidning.

2 For olika satt att gdra direkta hinvisningar beroende p& vad du vill siga med din hanvisning, se Referatmarkeringar.

3 Ett referenshanteringssitt som tidigare accepterats inom olika avdelningar vid LiU, i alla fall p& grundldggande niva,
men inte vid andra larosaten i Sverige eller internationellt, ar foljande: En kalla som tacker (omfattar) en mening skrivs
innan punkt medan en kalla som tacker text bakat till foregdende kalla (eller en mening dar det tydligt framgar att du
ar kalla) satts efter punkt. Detta skrivsatt godtas inte numera. Om du skulle réka skriva referensen efter punkt tolkas
det vanligen allt du skrivit sedan férra referensen som ett citat, nagot som kréver savdl citattecken som sidnummer.

4 Férkortning for ibidem som betyder ”pa samma stille”.
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Figur 1. Sammanstdllning av hur direkt och indirekt referens kan skrivas.

Direkt referens:
Forsta meningen med kallan: Andersson (2010) skriver att internetanvandandet har 6kat med 5 % pa ett ar.

Paféljande mening med samma kalla: Hon [om Andersson identifierar sig som kvinna] papekar att
internetanvandningen uppvisar bade demografisk och geografisk spridning, eller Andersson [ej artal]
papekar att...

Indirekt referens:
Forsta meningen med kéllan: Internetanvdandande har 6kat med 5 % pa ett ar (Andersson, 2010).

Paféljande mening med samma kalla: Internetanvandningen uppvisar bade demografisk och geografisk
spridning (Andersson, 2010) eller (ibid.) (endast om samma stycke och sida.)

Direkt men indirekt referens:

Forsta meningen med kallan: En svensk studie (Andersson, 2010) visade att internetanvdandandet har 6kat
med 5 % pa ett ar.

Paféljande mening med samma kalla: Studien [eller: denna studie] kom dven fram till att
internetanvandningen uppvisar bade demografisk och geografisk spridning.

Vid héanvisning till kdlla ar det viktigt att se till att egna &sikter, tolkningar, avgransningar m.m. inte
kommer med i det som ticks in av referensen. Exempel pd hur det mdéste se ut: Den tredje
distributionskategorin (Nilsson, 2014) &r inte aktuell vid studiet av foretaget Spaceshop da det endast
har virtuella butiker. Skulle du i det hir fallet ha satt referensen sist 1 meningen, hade det inneburit att
Nilsson diskuterat foretaget Spaceshop och dess virtuella butiker.

I Harvardmetoden anvénds inte sidhdnvisningar, sdvida det inte handlar om direkta citat eller
parafrasering, vilket innebdr mycket textnéra skrivsitt. Det dr endast d4 som sidhédnvisningar behover
anges 1 texthdnvisningen. Det kan se ut ungefar s hér: I Pettersson (2014, s. 113) menar han att ”det
var tydligt att stadsborna inte var vana att se folk fran landsbygden”.

Om du inte fér tag pd originalkéllan och tvingas hénvisa i andra hand, d.v.s. till en kélla som finns i
ett annat verk, skrivs detta (Persson, 2013, se Pettersson, 2014, s. 19) vid indirekt hdnvisning, och
”Persson (2013, se Pettersson, 2014, s. 19)” vid direkt hanvisning.

Tva eller fler forfattare eller redaktérer

Om en kélla har tva forfattare anvénds bada efternamnen med ett och-tecken (&) eller ”och” mellan,
exempelvis (Andersson & Pettersson, 2015) eller (Andersson och Pettersson, 2015). Bada sétten gér
bra men anvind ett av dem for enhetlig utformning. Om det &r fler dn tva forfattare ska du skriva ut
alla forfattarnamn forsta gangen referensen anvéands (Andersson, Karlsson och Nilsson, 2007). Fran
och med andra angivelsen av en viss referens med fler dn tva forfattare anvdnds antingen
forkortningen “med flera” (m. fl.) eller hellre den latinska motsvarigheten “et al.”. Téank pa att
utldndska ord eller forkortningar alltid bor vara kursiva. Exempel andra (och foljande ) angivelse vid
fler 4n tva forfattare kan alltsa se ut sa hér: (Andersson m. fl., 2006) eller (Andersson et al., 2006).
Har killan fler dn sex (6) forfattare eller redaktorer ar det lampligt att anvinda “m.fl.” eller et al.”
direkt.



Om du refererar till en kdlla som &r en sammanstéllning och har en redaktor, gérs hinvisningen pa
samma séitt som for killor med forfattare, d.v.s. redaktorens efternamn anvéinds i den direkta eller
indirekta referensen. Refererar du till enbart et av de verk som finns i en sammanstéllning, anger du
forstas det verkets forfattare som referens i texten.

Flera kallor

Ibland hénder det att du beskriver en stor méngd killor pd en och samma gang och da sérskiljs varje
killa med ett semikolon (;), exempelvis (Andersson, 2010; Pettersson, 2013; Lundstrém, 2015). Har
ar det viktigt att du véljer att vara konsekvent: kronologisk eller alfabetisk ordning. Om du anvinder
flera verk fran samma ar av en (eller flera) forfattare har , markeras detta med en bokstav efter artalet.
Observera att bokstidverna avspeglar ndr kdllorna anvinds 1 texten, inte nir killan ar publicerad eller
vad den heter. Det innebir att den forsta kéllan frdn som du anvdnder markeras med (a), exempelvis
Svensson (2014a). Nar du néstfoljande gang citerar samma forfattare, men fran en annan killa utgiven
samma ar, markeras detta med (b), sdsom 1 (Svensson, 2014b).

Internethéanvisningar

Internet spelar en allt storre roll vid informationsinhdmtning. Harvards notsystem har vél foljt med 1
denna utveckling. Grundprincipen ir att samma regler géller fortfarande, det vill séiga det enda som
skrivs i texthinvisningen ir forfattarens efternamn, komma (,) och artal. Artalet bor vara det artal som
kéllan producerades, vilket i s fall finns angivet pa hemsidan, endera ndgonstans i borjan eller allra
langst ner, da ofta med ett © vid artalet. Finns inget artal explicit har du tva val. Mérks det tydligt att
sidan innehéller uppdaterad information &r det sjalvklart att ange artalet du besdkte sidan. Kan du inte
helt sdkert kan faststdlla att texten &r uppdaterad, anger du artalet med ett frdgetecken, t.ex. (Karlsson,
2015?). Finns det ingenting alls att ga pa, anvinder du 4rtalet ndr du besokte sidan.

Anvinds kéllor fran tidskrifters hemsidor finns det i de allra flesta fall en forfattare. Skulle du anvénda
ndgot fran en ledarskribent som Niklas Ekdal, s& ska en indirekt referens till en av hans ledare fran
hemsidan se ut sa har: (Ekdal, 2013).

Ibland saknas det en forfattare, vilket dr vanligt pa foretags- eller organisationshemsidor. I sddana fall
ersitts forfattarens efternamn med foretagsnamnet, t.ex. (SKF, 2009) vid indirekt hdnvisning. Tank
pa att om det &r ett foretag som inte dr allmént ként, kan det vara bra att skriva ut foretagsnamnet till
fullo, innan forkortningen anvénds. I detta fall skulle den forsta referensen kunna se ut sd hér:
(Svenska Kullagerfabriken (SKF), 2009) eller Svenska Kullagerfabriken (SKF, 2009). Det finns dven
exempel dar endast webbtjansten finns tillgdnglig. I sddana fall blir forfattaren webbtjanstens namn,
exempelvis (MSN, 2009). Har bor forfattaren ge den tankta ldsargruppen bésta mojliga service.

Muntliga kéllor

Muntliga killor behandlar du som allt som oftast som vilken annan killa som helst 1 Harvardmetoden
om det finns ndgon form av text- eller ljuddokumentation frin informationsinhimtningen >. Nir du
inhdmtar information frdn muntliga kéllor ar det viktigt att du noterar ndr intervjun gjordes och
formerna for den (personlig intervju, telefonledes) samt vem som gjorde intervjun eftersom den
informationen ska du ange 1 referenslistan.

5 De génger du inte ska ange personligt kommunikation ”pd vanligt satt” dr nar din valda Harvardmetod &r inspirerad
av APA (utgiven av American Psychology Association), som anger saval hur du bor saval lagga upp din rapport som
dina referenser.
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Referenslistan

Eftersom Harvardmodellen lidgger 6ver ansvaret till ldsaren for att undersoka kéllor, dr det mycket
viktigt att referenslistan®, r korrekt och litt att hitta i. Figur 2 visar vilka delar som skall finnas med
i1 den. Se girna referenslistan i slutet av denna skrift for hur exempelkéllorna anvinda ovan ser ut.

—_— OBS! Vissa varianter av

Tank tt det sk :
va:a :aamama 20;:’ Titeln ska vara Harvard har ( ) runt értal
k &ven | referensistan. Det
hanvisningen! Ursiv.
e spelar ingen roll vilken

variant somvajjs bara du
ar konsekvent.

Tryckta bocker
Efternamn, Fornamnsinitial(er)., artal. Titel. Forlagsort: Forlag.

Tryckta artiklar / Dot iann ™ | / Ty
Efternamn, Fomamnsmmal(er). artal. Titel. Publzl\anon
Volym/utgava/nummer, sidor. En sravars]) [ Viketprogram eter
kursiv. | applikation som krévs &r
I kallan.
Elektroniska kallor alas

Efternamn/Foretag/Webbtjanst, artal. 7itel. (Typ av killa
(HTML/PDF/DOC/ODF) Hémtad fréan: <html //xxx yyy.zzz/>

(Datum for besok). —
HELA adressen skrivs
Y . Anges cavsett om kallan ut om alimént tiliganglig. Annars
ar alimant tillganglig enbart adressentill startsidan
Datumet & MYCKET ollerinte eller databasen.

viktigt, eftersom
eventuella andringar kan
spéras genomdet

Figur 2. Hur ndgra typer av kéllor anges i referenslistan.

Saker att tinka pa

Nar du har tvingats anvinda en killa i andra hand (exempel ovan: (Persson, 2013, se Pettersson, 2014,
s. 19)), far du enbart ta upp den killa som du faktiskt 1ast (d.v.s. Pettersson, 2014, i det hdr exemplet)
1 referenslistan.

Elektroniska killor kan vara komplicerade att hantera eftersom de ofta forédndras. Det dr darfor viktigt
att du skriver HELA adressen och datumet som sidan besoktes. Nar det géller titeln, sd star den ibland
som en rubrik, men i de fall en sddan saknas anvénds sidans rubrik, se Figur 3, visar var den syns.

6 Referenslistan skrivs i strikt alfabetisk ordning. Det innebér att du inte ska dela upp referenslistan efter typ av killa.
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Figur 3. Var sidans rubrik ér placerad i Chrome respektive Edge.

Ett annat problem kan vara att fa tag i hela adressen om en hemsida anvinder sig av “ramar”. Dér
finns det flera knep att anvdnda sig av fOr att ta reda pa rétt adress. Numera ér det fa sidor som
anvéander sig av ramar, sa om behovet uppstar, kolla med er ldrare eller handledare.

Anvinds dynamisk sokning pd en hemsida ska du endast ange huvudsidans webbadress. Detta géller
aven losenordskyddade sajter, t.ex. de flesta av de databaser som ér tillgéngliga via www.bibl.liu.se.
I detta fall blir det &n viktigare att du anger sidans titel eller rubrik s att sidan kan &terfinnas.

P& vissa 0ppna sajter blir sokvagen véldigt 1ang, t.o.m. flera rader. Da kan du med fordel istéllet ange
klickordningen, d.v.s. hur du sida for sida klickar dig fram till sidan med informationen du anvént.
De olika sidorna aterger du med fordel med ”->” emellan. Exempel: Amazon.com-> Handmade
Products-> Home & Kitchen-> Kitchen & Dining-> Containers & Storage.

Mer ldasning

Du kan ldsa mer om metoden pa:
http://www.hb.se/Biblioteket/Skriva-och-referera/Guide-till-Harvardsystemet/
http://www.ub.umu.se/skriva/skriva-referenser/referenser-harvard
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm

Notera att det finns lite skillnader mellan hur metoden anvénds. Det &r inget problem sa ldnge som
de huvudsakliga ingredienserna ingér och att du tillampar din valda metod konsekvent 1 hela arbetet.

Referenslista (fejkade och ej helt 6verensstidammande med texten ovan)

OBS! De olika referenserna ar hér listade per typ for tydlighetens skull men i en fardig rapport géller
strikt alfabetisk ordning och inte uppdelning per typ.
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